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Añadiendo un taller en moodlepaso a paso: 
Para añadir un taller en un curso debemos seguir los siguientes pasos: 

1.- Identificarnos en la plataforma. 

2.- Clic en Activar edición. 

3.- Ir a nuestro espacio en el que localizar la opción Añadir una actividad o un recurso. 

4.- Elegimos la actividad taller: 

 

5.- Elegido el taller ahora comenzamos a configurarlo. En la primeras opciones de configuración indicamos la 
presentación del taller, características propias como si se proporcionan ejemplos para los estudiantes o si hay 
autoevaluación y evaluación por pares. También indicamos la nota máxima para las dos fases del taller, la del envío y 
la de la evaluación y, como en este caso, si se hace la evaluación utilizando Rúbricas.  



 

 



 

6.- Configurado el taller la imagen que nos muestra es la siguiente: 

 

Se nos especifican las distintas fases del taller y en verde aquella en la que estamos actualmente. 

 

 



7.- Como hemos indicado que se evaluará por Rúbricas debemos definirla ahora. Para ello vamos a Ajustes -> Editar 
formulario de evaluación: 

 

8.- Se nos muestra la siguiente pantalla con espacios en los que introducir los criterios de evaluación y los niveles 
dentro de ellos: 

 

Podemos poner escalas diferentes haciendo clic en el desplegable. 

9.- Moodle nos presenta tres criterios de evaluación, pero si necesitamos más hacemos clic en Espacios en blanco 
para dos criterios más, tantas veces como criterios necesitemos. Aquellos criterios que dejemos en blanco no 
aparecerán en la Rúbrica final. 



 

En la última opción de configuración podemos elegir Lista o Rejilla como formato de visualización de la rúbrica. El 
formato Lista muestra la rúbrica de la siguiente forma: 



 

El formato rejilla muestra la Rúbrica de la siguiente forma: 

 

  



10.- Cuando hacemos clic en Guardar y cerrar lo que debemos hacer es Asignar envíos, bien de forma manual, 
agrupando los evaluadores y evaluados o asignación aleatoria. Para ello debemos ir al bloque de Ajustes de la 
actividad y hacer clic en Asignar envíos: 

 

Si en la configuración del taller hemos establecido que es una actividad que se hará por grupos, ya sean separados o 
visibles la pantalla que nos aparece es la siguiente: 

 

Si en la configuración del taller hemos establecido que es una actividad que no  se hará por grupos, se nos mostrará 
la siguiente pantalla: 

 



11.- Cuando en la pantalla anterior hacemos clic en Continuar, Moodle hace las agrupaciones de estudiantes para las 
distintas fases de envío y evaluación y se nos muestra una pantalla en la que se nos informa del proceso en el que 
estamos. Si no cambiara de fase automáticamente el taller en la fecha indicada en la configuración podemos hacerlo 
manualmente haciendo clic en el icono de la bombilla:

 

 

12.-  En el libro de Calificaciones  el taller aparecerá como dos actividades, la correspondiente a la fase de envío y la 
de la fase de evaluación:  

 

En la tarea añadida, cuando editamos los ajustes de la propia tarea (estamos añadiéndola o la hemos añadido y 
hecho clic en la actividad -> Ajustes -> Editar ajustes) vemos este bloque de ajustes de calificación: 

 



Aquí ponemos las notas máximas de la actividad.  

En cuanto a la nota para aprobar hay que ir al libro de calificaciones. Para ir al libro de calificaciones la ruta es: 
Ajustes -> Calificaciones -> Vista simple: 

 

Lo que veremos entonces es el libro de calificaciones con todas las tareas y los bloques divididos en Categorías: 

 

Vemos las dos actividades generadas  del taller aparece la nota que hemos indicado como máximo y la posibilidad de 
modificar estas y, además, añadir  la nota para aprobar como vemos en la ventana que nos aparece cuando hacemos 
clic en la rueda: 



 

A partir de este momento el profesor no participa, son los alumnos los que deben primero enviar la tarea y después, 
en las fechas especificadas, evaluarse a sí mismo y a sus compañeros.  

Cuando un alumno hace clic en la actividad del  taller le aparece la siguiente pantalla: 

 



Cuando hacemos clic en Evaluar nos aparece una nueva pantalla en la que introducir la tarea que se nos propone 
según las instrucciones para el envío que escribimos en los ajustes del taller cuando lo creamos: 

 

Hacemos clic en Guardar cambios y nos aparece la vista de lo que hemos introducido con la posibilidad de evaluar 
nuestro propio trabajo pues se configuró este taller con la posibilidad de autoevaluación: 

 

Hacemos clic en Evaluar  y, en la nueva ventana, nos aparece la rúbrica que habíamos definido para nuestra 
evaluación: 



 

Tras ello nos aparece una nueva ventana en la que se nos informa de que ya ha sido calificada y por quíen: 

 

Hacemos clic en cualquiera de los envíos que se han hecho en la actividad para evaluarla. Nos aparece la siguiente 
pantalla: 



 

En la misma pantalla, debajo del envío que vamos a evaluar nos aparecen las evaluaciones ya recibidas: 

 

Hacemos clic en los niveles de los distintos criterios de la rúbrica que creamos merece el envío y finalmente Guardar 
y cerrar. 

El taller, una vez cerrado, quedaría así: 
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